
FRANKFURT | FULL-TIME EMPLOYEE | STUDENT/INTERN

Auszubildende im Büromanagement (m/w/d)
Du bist auf der Suche nach einer abwechslungsreichen Ausbildung, die dir die verschiedenen
Seiten eines Unternehmens zeigt? Du arbeitest gerne mit Menschen, kommuniziert gerne und
bist ein echtes Organisationstalent?

Dann komm zur TMS Gruppe, eine der führenden Trademarketing-Agenturen.

 

Starte 2022 durch als Auszubildende/r im Büromanagement (m/w/d) in Frankfurt am Main

Wir machen dich in diesen Bereichen fit:

Empfang  - du wirst der erste Kontakt für unsere Kunden und Kollegen sein und
empfängst sie mit deiner offenen und herzlichen Art
Projektmanagement - du lernst die größten Marken in den unterschiedlichsten
Branchen kennen und darfst an spannenden Projekten mit anpacken und auch
Außendiensteinsätze erleben
Marketing - du unterstützt bei der Erstellung von Social-Media-Content, der internen
Kommunikation z.B. dem Mitarbeiter-Newsletter und beteiligst dich aktiv am
Marketingplan
HR - du arbeitest aktiv mit in den Bereichen Personalmanagement, Lohnbuchhaltung und
Reisekostenmanagement
Recruiting - du suchst als Experte nach neuen Kollegen/-innen wie dir und überzeugst sie
Teil der TMS Familie zu werden



Dein Talent - Überzeugend und dynamisch:

Abitur oder Realschulabschluss? – hast du in der Tasche? Das ist Klasse! Vielleicht
hast du schon erste Berührungspunkte mit der Berufswelt in einem Praktikum gesammelt?
Noch besser!
Kommunikation das A und O – du bist offen, kommunikativ und bringst dich aktiv in
unterschiedlichste Themen ein
Engagiert und zuverlässig – du willst in einem Team etwas bewirken und man kann
sich auf dich verlassen

So arbeiten wir zusammen - gemeinsam an deinem Ziel:

Deine Schwerpunkte - Auftragssteuerung und -koordination, Marketing und Vertrieb, 
Personalwirtschaft 

Flache Hierarchien – deine Meinung zählt!

Mitarbeiter Rabatte – hole dir jeden Monat deine Vorteile
Gesundheit – du hast die Möglichkeit von einer vergünstigten Mitgliedschaft im
Fitnessclub zu profitieren
Energie Tanken – die neusten Eissorten, den leckersten Kaffee, frisch gepresste Säfte
genießen wir gemeinsam mit dir auf unserer TMS Dachterrasse.
Familiäres Arbeitsumfeld - genieße unsere kleinen After Work Partys  und nehme an
den coolsten Events Teil.

Bewirb dich jetzt! Ich freue mich dich kennenzulernen.

Deine Ansprechpartnerin:
Pascal Nagel
069-405625-105

Jetzt bewerben

via WhatsApp bewerben

https://tmsgmbh.onlyfy.jobs/apply/9zfgg0gi8f50ve99n2cfpp7nnt0asrb
https://tmsgmbh.pitchyou.de/go/9zfgg0gi8f50ve99n2cfpp7nnt0asrb

